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1. 概述
1.1. 入库企业类型

入库企业有以下几类：招标代理、施工企业、监理企业、勘察单位、设计单位及招标人。
1.2. 注册账号

企业要申请入库：

企业在网上进行注册，在龙岩市公共资源交易中心电子招投标交易平台招投标用户登录入口进行注册，或从 （http://61.131.121.194:8081/lyhy）企业业务入口进行注册、登录、填写 ，进入企业注册登录界面。

如果该企业未在系统中进行注册，首先需要在系统中进行注册。如下图。
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然后通过点击“免费注册”获取注册帐号；

获取账号后，通过注册的用户名和密码登录网上企业系统，填写单位信息、上传相应扫描件,保存即可，待后续提交；

具体操作如下：
在企业登录界面，点“新用户注册”，如下图：
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仔细阅读网员协议，点[image: image3.png]


继续，如下图
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输入登录名等信息，同时注意右边提示登录名是否已被注册，如果已被注册，必须更换登录名。

选择“用户类型”，如选择“投标单位”打上√，如下图，
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点[image: image7.png]


登录，这时您的登录身份就为“投标单位”，负责维护本单位的信息。
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1.3. 扫描件

在信息的新增和修改页面，可以上传扫描件。扫描件为小于1024KB的图片。

· 基本信息页面可以上传多个类型的扫描件

如下图:
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    点[image: image10.png]HEEE



，可以上传各种扫描件：

如下图，选择对应扫描件，点击[image: image11.png]HEEBTH L



选择电子件，自动上传。  
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  1：当出现证件已提交验证并通过，但图片需要变更的情况，请点击[作废选定]按钮作废过期的图片。  

  注: 附件名称只能由中文，英文字母和数字组成，附件上传大小限制为1024 KB：请上传后缀名为jpg，jpeg，bmp，gif，pdf，png类型的图片! ）
请上传对应的扫描件.
1.4. IE设置

· 可信站点，兼容性视图。

· 可信站点。

需把（http://61.131.121.194:8081/lyhy）设置为可信站点，操作为：

打开IE工具栏，选择Internet选项，安全，可信站点；
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· 需要将交易网站设置成兼容性视图，操作为：
打开Inetrnet——工具——加入兼容性试图
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提示：

    因为IE有较多版本，如果出现显示不正常的时候[页面美观度明显低]，请添加/去除 兼容性设置。
· activeX控件。

需要开启activeX控件，操作为：

打开IE工具栏，选择Internet选项，安全，自定义级别；
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所有的actvieX控件需选择“启用”，共8个
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2. 投标单位网员信息管理
2.1. 基本信息
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· 点[image: image18.png]BRES



可以新增或修改单位的基本信息

[image: image19.png]Epgink B % S TREFXFHTFE RIRB

A, e ! BSAT BR £ Bz

FIREEE HEfFER | BRRE | T-%

o 01 EXER -
TEREA siEi s EHR
E?;ifﬁ B/ ERRE Al sz
P B
P Esusex [+ AR RS AT HEE
SUERTS EREEERs HREEERS -
] m=A e
AR B fem:
=== ST R
FrE FrmE

Wk





· 其中，[image: image20.png]BRfIEER  *



（带*）为必填项目：

· 点[image: image21.png]BffFES



，可以上传各种扫描件：
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· 信息填写完成后，点[image: image23.png]Bt



.保存相关信息
· 注意：带*号如果不填写完毕，则不能修改保存。
· 多张扫描件排序的问题：
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2.2. 企业资质

· 该页面中列出了本单位的企业资质记录。
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· 点[image: image26.png]


，如下图，
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点[image: image28.png]s |



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

· 查看企业资质

[image: image29.png]01  &EHER

EERS

1 2134124124

HLASE @

AFEES

FHPRE ¢

© AEESREERRTENET.
FriEET





· 修改企业资质
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点[image: image31.png]


可以继续添加新的资质。
2.3. 项目负责人

· 此处增添企业项目负责人人员（含B证）。
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点击[image: image33.png]ELEETN



，如下图，
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填写信息，其也是需要上传电子扫描件。

[image: image35.png]R4z

1 BSmES
RESESSEERARE
BEID ()

3 MESEMNAER

4 MESESHIE

5 MESEFHIES

6 ESEIRRE

FHFIR(RHEE)
EHER
HEHER
EHER
HEHER
EHER
HEHER

BETESSRE S
MESERS AT ERAEBI
MESEMARR
RESESHIE
RESEFRHIES
TAESIEIRRRE




点[image: image36.png]Bt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

· 删除操作
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2.4. 安全生产考核证

· 此处维护本单位的安全生产考核证信息（含A证、C证）。
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点[image: image39.png]IgRLEAERIE



，如下图，
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安全生产考核证也是需要上传相应的电子件来完善信息的。点[image: image41.png]BffFES
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即可。
点[image: image43.png]Bt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

· 删除操作

点击[image: image44.png]


和[image: image45.png]


便可以删除编辑中或被退回的安全生产考核证。
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2.5. 项目管理人员

· 此处维护本单位的安全生产考核证信息。
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点[image: image48.png]FIEMEAAS



，如下图，
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填写信息，其也是需要上传电子扫描件[image: image50.png]BffFES
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即可。
点[image: image52.png]Bt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

· 删除操作
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2.6. 企业业绩
· 该页面中，维护本单位的企业业绩。
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点击[image: image55.png]R |



，如下图，
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新增业绩也是需要上传相应的电子件来完善信息的。点[image: image57.png]BffFES
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即可。
点[image: image59.png]Bt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

2.7. 企业获奖

该页面中，维护本单位的企业业绩。
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点[image: image61.png]| s



，如下图，
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新增获奖同时需要上传电子扫描件，点[image: image63.png]


即可完成操作。
点[image: image64.png]Bt




，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

· 删除操作
点[image: image65.png]


和[image: image66.png]


可以进行删除操作。
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2.8. 投标所需材料

该页面中，列出了投标所需材料记录。
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2.9. 变更历史
该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
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3. 企业信息填报过程中需要注意的问题

3.1
在新增人员或者业绩、资质等信息中，为什么新增了两个之后，系统只显示一个信息？



答：这是由于计算机的浏览器使用不当。系统建议使用IE浏览器。使用IE浏览器新增企业信息之后，不会出现类似的问题。

3.2
新增完成之后，系统中没有显示新增的信息?


答：此问题是由于页面长时间未进行访问，系统为了保护资料不被泄露，在一段时间之后，自动注销了登录。这时候需要重新登录系统进行填写。
3.3 在填写过程中，需要删除某个信息的话，找不到删除按键。


答：点击页面上方的“编辑中”按键，就可以找到删除按键。选择需要删除的信息，点击“删除”就可以成功删除。

4. 诚信承诺书

[image: image70.emf]诚信承诺书.doc
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附件二：


诚信承诺书

为维护市场公平竞争，营造诚实守信的招投标交易环境，我单位自愿加入“龙岩市公共资源交易中心电子招投标交易平台交易主体信息库”（以下简称交易主体信息库），自愿将本单位相关信息予以注册并在龙岩市公共资源交易中心电子招投标交易平台公开对外公开发布，相关信息均经我单位确认无误，对此郑重承诺如下：


一、我单位在交易主体信息库提交的相关信息均真实有效，提交的材料无任何伪造、修改、虚假成份，材料所述内容均为本单位真实拥有。若违反本承诺一经查实，本单位愿意接受公开通报，自愿退出所有龙岩市公共资源交易中心正在进行的投标项目。


二、凡我单位在龙岩市公共资源交易中心电子招投标交易平台参加的投标项目，在资格审查和评标阶段需要提交的企业业绩和获奖情况等，均事先在交易主体信息库对外公开发布，未发布的可不作为我单位资格审查和评标的依据。


三、我单位今后将认真、及时地更新交易主体信息库中的相关信息，如未能及时更新，将自愿承担由此造成的一切不良后果。


承诺人名称（盖章）：


承诺人地址：


法定代表或授权代表（签字或盖章）：

电话：                  传真：

                                          年    月    日



