	未中标投标人保证金返还委托表


	招标项目名称
	 

	申请退还保证金原因
	未中标
	开标时间
	

	
	
	单笔保证金金额
	 

	其中需退保证金数量(   )笔
	合计:
	   (         )元

	总共(   )笔,总金额合计(大写):  

	投标单位明细列表
(表格不够可以自行增加)
	序号
	需退还保证金的投标公司名称

	
	1
	详见附表

	代理公司意见
(一定要签署意见)
	　
	经办人签字:      
	　

	
	
	（公章）   年   月  日

	财务部经办
	　
	财务部审核
	　

	分管领导审批
	　

	领导审批
	　

	递交时间
	年  月  日  时
	递交人签名：

	注：递交时间必须由递交时填写，之前填写则无效！
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